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	Вакансия:
	

	
	З/П минимальная:
	

	АНКЕТА КАНДИДАТА
	Дата заполнения:
	

	

	I Личные данные

	Фамилия:
	
	
	Дата рождения:
	
	
	

	
	
	
	
	число
	месяц
	год

	
	
	
	Место рождения:

	Имя:
	
	
	

	
	
	
	Адрес регистрации и места проживания:

	
	
	
	

	Отчество:
	
	
	

	
	
	
	

	Телефон
	
	

	Рабочий
	
	
	Ближайшее метро:

	
	
	
	

	Домашний
	
	
	

	
	
	
	

	Контактный
	
	
	E-mail:
	

	Паспорт: серия ____________ № _________________, выдан __________________________________________
________________________________________________________________________________________________


	 Семейное положение
Женат/замужем __________________________________

	Члены семьи
	Фамилия (имя, отчество)
	Дата рождения
	Место работы (учебы ) и должность

	Муж/жена
	
	
	

	Дети
	
	
	

	Дети
	
	
	

	Дети
	
	
	

	

	II Образование

	
	Высшее
	
	Неполное Высшее
	
	Среднее специальное
	
	Среднее

	

	Дата (мес./ год)
	Полное название учебного заведения
	Факультет
	Специальность (Квалификация)
	Форма обучения

	Поступил
	Окончил
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Дополнительное (повышение квалификации, курсы, обучение за рубежом)

	Дата (мес./ год)
	Полное название учебного заведения
	Специальность (Квалификация)

	Поступил
	Окончил
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Знание иностранных языков

	Язык
	свободно
	разговорный
	технический
	со словарем

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Сведения об имеющихся у Вас  наградах, званиях, медалях, научных открытиях

 (если нет, впишите – «не имею»)

	Награды (медали, красный диплом и т.п.) __________________________________________________________

	Ученая степень, звание __________________________________________________________________________

	Научные работы, изобретения, публикации ________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

	Навыки работы с компьютером

	Программное обеспечение, с которым Вы работали (перечислить программы):

	
	Нет опыта
	Начина-ющий
	Опытный пользователь
	Эксперт
	Дополнительные сведения

	Текстовые редакторы
	
	
	
	
	

	Электронные таблицы
	
	
	
	
	

	Базы данных
	
	
	
	
	

	Графические пакеты
	
	
	
	
	

	Электронная почта
	
	
	
	
	

	Интернет
	
	
	
	
	

	Операционные системы
	
	
	
	
	

	Другое
	
	
	
	
	

	III Трудовая деятельность



	Предыдущая профессиональная деятельность (начиная с последнего места работы):

	 Период работы (мес/год) c
	
	по
	
	    Город:
	

	Название организации
	
	Сфера деятельности:

	
	
	

	Должность

	
	Численность сотрудников:
	

	
	Количество подчиненных:
	

	Должностные обязанности:

	

	Профессиональные достижения и результаты:

	

	Причина увольнения (поиска работы):

	
	Доход начальный:
	

	
	Доход при увольнении:
	

	

	Период работы (мес/год) c
	
	по
	
	    Город:
	

	Название организации
	
	Сфера деятельности:

	
	
	

	Должность

	
	Численность сотрудников:
	

	
	Количество подчиненных:
	

	Должностные обязанности:

	

	Профессиональные достижения и результаты:

	

	Причина увольнения (поиска работы):

	
	Доход начальный:
	

	
	Доход при увольнении:
	

	

	

	Период работы (мес/год) c
	
	по
	
	    Город:
	

	Название организации
	
	Сфера деятельности:

	
	
	

	Должность

	
	Численность сотрудников:
	

	
	Количество подчиненных:
	

	Должностные обязанности:

	

	Профессиональные достижения и результаты:

	

	Причина увольнения (поиска работы):

	
	Доход начальный:
	

	
	Доход при увольнении:
	

	

	Кто может Вас рекомендовать как специалиста:

	Фамилия, имя, отчество
	Организация, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	IV  Дополнительные данные

Наличие автомобиля:

нет

да

марка:

__________________________
  Наличие водительских прав:

нет

да

категория:

A

B

C

D

E



	Что вы предпочтете?

	

	
	-
	выполнять четкие инструкции руководства, заданные в строго регламентированных рамках того что, когда и каким образом Вам надо сделать.

	
	
	

	
	-
	выполнять поставленные руководителем задачи, самостоятельно определяя пути и способы достижения результата, используя свои способности и ресурсы компании.

	
	
	

	
	


Какие критерии важны для Вас при выборе работы 

(1-самое важное, 9- наименее важное, цифры не должны повторяться): 

	
	Зарплата
	
	Гибкий график
	
	Профессиональный рост


	
	Карьера
	
	Общение с людьми
	
	Стабильная работа


	
	Дружный коллектив
	
	Престижность фирмы
	
	Удаленность от дома


	Опишите Ваши сильные стороны
	


	Какие Ваши стороны Вы считаете слабыми?
	


	Когда готов(а) приступить к работе
	


 Откуда Вы узнали о вакансии в нашей Компании: 

	
	Из газеты "Работа и зарплата"

	
	

	
	Из газеты "Работа для Вас"

	
	

	
	Из газеты / журнала ________________________________

	
	

	
	Из сети Internet

	
	

	
	Другое ____________________________________________________________


Подтверждаю, что все указанные мною в настоящей анкете сведения полны и соответствуют действительности.
Личная подпись____________________

